JABHO BOAONPYBRPEAHO NPENYIERE

"BEOIrPAOBOAE ™

ﬂaTyM_Z__Z_QELZUZl__ rof.,

BEOIMPAL i

Ha ocHoBy unana 14. craB 1, Tauka 1) 3akoHa O apxuBckoj rpahy W apXUBCKO]
nenatHocTH (,.Co. ['nacHuk PC™, 6p 6/2020) u y ckinaay ca unaHom 23. ctaB 1. Tauka 16)
Craryta JaBHor BojonpuBpeaHor npeayseha ,.beorpaaBosae”, beorpaa. B.A. aupexTop
JBIT ,.beorpaasoae™ nana 22.12.2021.roauHe 10HOCH:

INPABUJIHUK
O HAYUHY EBUJAEHTUPABA, KIACUDOUKOBABA,
APXUBHUPAIBA U YYBAIbA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

NOAPYYJE IPUMEHE

Ynan 1.

OBum  TlpaBuaHukoM gneduHMIIE Cce NpoLEC EBUAEHTHUpama, Kilacudukaimje,
apxMBMpamwa M 4yBamwa apxuBcke rpahe u aokymeHTapHor matepujana Jlpywrsa JBII
»beorpaspose® kao crBapaoua (y nabem Tekcty: JlpymTBo), apxuBcke rpahe u
JOKYMEHTApHOI MaTepujasia U HaYuH KaHlleJapujCcKor rnocioBamwa JIpyiiTea.

[IpaBuiHUK ce mpuMmemyje y CKIaay ca NMO3UTUBHUM TPONUCHMa KOjU Ce€ OJHOCE Ha
o0s1acT apXMBCKOI U KaHLIEIapHjCKOT MOCI0BakbA.

Ynan 2.

Kanuenapujcko M apXuBCKO nocinoBawe o00yXBara: IpUMame, EBHICHTHpame |
pacrnopehuBame npeamera (MojaHecaka M akata) y paj, aAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO
obpahuBame npeameTa, OTIpemMame noiute, paspoheme npeamera U akara, Kiacupukaiujy
M apXMBUpame, CMELITaj, 4yBake M OJpPKKABAHE, EBUJICHTUPAHE Y apXUBCKY KHLMIY,
M3JyuuBame Oe3BpEeHOT JIOKYMEHTapHOI Marepujana W Mpeaajy apxuBcke rpabe
Ha/JIeXKHOM apXHUBY.

Ynan 3.

3a notpebe oBor IlpaBunanuka yTtBphyjy ce crneaehu CTpydyHM TEPMMHH U HUXOBE
nepuHULIMje U U3pasu:

1. HOJAHECAK je nokyMeHTapHU MaTepujall, OJHOCHO CBaKM 3axXTeB, OJHOCHO
oOpa3zau, npeior, npujasa, Mosoa, xanda, NPUroBOp U APYro CaonlITeHE KOjUM
ce ¢u3MuKa W NpaBHA JMUA, OpraHW, Kao W JPYrH 3aMHTEPECOBAHU YUYECHULM
oOpahajy opranuma;

2. AKT (cayx0eHu J0NHC) je CBAKU MUCAHU cacTaB KOJUM ce nokpehe ponymwyje,
MeHa, MpeKu/1a UM 3aBpliaBa Heka ciykOeHa aenatHoct JpymiTsa;
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;




3. IUCAPHHUIIA je opraHuzauuoHa jeauHuua rjae ce o00aBibajy MOCIOBH
KaHLIeJapHjCKOT NMOC10Baba;

4. TIPHJIOT je nokymMeHTapHM MaTepujal Wi GU3MUYKU NpeAMET KOjU ce NMpuiaxe
y3 MOJIHECAK WM aKT paju J0MNyHwaBamwa, 00jalliberba WK 10Ka3uBakba ca/ipKuHe
aKTa 0JIHOCHO MOJIHeCKa;

5. NPEAMET je ckyn cBMX MoJiHecaka, akata ¥ MpUjora Koju ce 0/1HOCe Ha UCTO
NUTamkEe WK 3a7aTak ¥ Kao TaKaB UMHE JeIMHCTBEHY LICIMHY;

6. APXUBCKA I'PABA kao A0KyMEHTapHW MaTepujal KOju ce TpajHO uyBa, je
ojabpaHu M3BOPHHU, @ Y HEJ0CTAaTKy M3BOPHOI, MU CBAKM PENpPOAYKOBAHM OOJIMUK
JOKYMEHTA MJIM 3aIica KOju ¢y HacTalu paaom JlpyluTBa a o/ TpajHOr 3Hayaja cy
3a KYJATYpPY, YMETHOCT, HayKy, MPOCBETY U Apyre ApylUTBeHe 00/1acTH.

7. APXUBCKA T'PABA V EJEKTPOHCKOM OBJIUKY je apxucka rpaha
KOja je M3BOPHO HAcTana y eJ1eKTPOHCKOM O0JIHKY;

8. APXMBCKH JIEIIO je noceGHa mpocropuja y KOjoj ce 4yBa JOKYMEHTapHH
mMarepujai M apxuBcka rpaha no MCTeKy poKOBa UyBawa y apXMBU MUCAPHULE U
KOja HCIyHaBa yclloBe 3a Ty HameHy. ApXMBcka rpaha ce 4yyBa y apXMBCKOM
JIeNoy CBe JI0 Mpejaje HaANekKHOM apXuBy, a JOKYMEHTapHM Matepujan o
MCTEeKa pOKa uyBama 1ocJje yera ce nokpehe noctynak yHuLITaBamwa;

9. PETUCTPATYPCKA JEJJMHHUIIA je dacuukna, KyTHja, peructparop, rie ce
apxuBHpa (oJU1ake) T0KyMeHTapHU MaTepujai U apxuBcka rpaha;

10. CTBAPAJIALT APXHMBCKE I'PABE " JOKYMEHTAPHOT'
MATEPUJAJIA je npaBHO MIM (U3MYKO JMUE YMjUM JIEJOBabeM HacTaje
apxuBcka rpaha 1 JOKyMeHTapHU MaTtepujat;

11. UMAJIAIl APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA
je HocuIlall npaBa Ha apXMBCKOj rpahu U JOKYMEHTapHOM Matepujany (BJIacHHUK,
OJIHOCHO MMalall ApYyror CTBApPHOT MpaBa UM CTpaHa y 00JMralMoHOM OJHOCY)
WM CBAaKO JApyro ( MpaBHO WM (U3MYKO) JMUE KOje, Ha OMI0 KOJU HauMH U 1O
O1J10 KOjeM OCHOBY MMa JpKABUHY HaJl HOM;

12. IMTUTAJIU3AIIUJA je npeHoluewe apxuBcke rpahe u3 obiuka Koju Huje
€JIEKTPOHCKH Y €JIEKTPOHCKHU 00JIHUK;

13. APXUBCKA KIbHUI'A je ocHOBHA €BUEHLIM]A O LIEJOKYIHO] apXUBCKO] rpahu
M JOKYMEHTapHOM Marepujaly HacTaloM y pajly cTBapaola;

14. JUCTA KATET'OPUJA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPUJAJIA CA POKOBUMA YYBAIbA je nocebaH akT KOjUM ce
oapehyjy Bpcte apxuBcke rpale M JOKYMEHTapHOr MaTepujana ca pOKOBUMaA
uyBamwba;
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NPUMAIBGE, IIPETJVIEJAIBE, OTBAPAIBE U PACITOPEBUBAILE ITIOLITE

Ynan 4.

[Ipumarse mowite (akara, nojJHecaka, nakera, HOBYUaHMX nyucama, Tejierpama u Jip.) Bpiuu
ce y NMUCapHULIHU.




[TowTa ce npuMa y TOKY Tpajalma pajHOr BpeMeHa, a npuma je oapehenn paaHuk
MUCapHULIE UIIK JIMLIE KOje ra 3aMetbyje.

Unan 5.

[Ipumarme mowiTe BpIIM Ce MyTeM HEerocpejHe mnpejaje, MyTem MOlTe WKW NyTeM
e/IEKTPOHCKE nouiTe.

PagHuK mucapHMLE KOjU HEMOCPEeJHO NMpUMa MOIUTY O/ CTPaHKe MM NpeKo Kypupa —
JIOCTaBJbaya, Jy’KaH je Jia MOTBPAM NMpHjeM MolIU/bKe cTaBbajyhu oTucak npujemHor
ITamMOMIba WM MPEKO MOTIHCA Y JOCTABHO] KHU3HW, JOCTABHULIM, MOBPATHULM WM Ha
KOMMWjK aKTa 4YMju Ce OpUrMHam npuma (OCMM ako je mpujeM noTBpheH y J0CTaBHO]
KHHU3H).

[Ipumarbe noiuTe eNeKTPOHCKMM IYTEM BpLLM Ce NMPEKO Mauna.

[Tpymarbe moiuTe Mpeko MoluTaHcke ciyxoe UK nojan3ame U3 NolTaHcKor ¢axa Bpluu
ce 1o BaxkehM MOIITAHCKUM NPOMUCHMA.

Ynan 6.

OOunuyny mnowTty ortBapa onawheHu paaHuk nucapHuue. IloBepsbuBY M cTporo
MOBEpJbLUBY MOIUTY OTBapa AUPEKTOP MM PaJJHUK KOT'a OH 3a TO OBJIACTH.

[Town/bke y Be3M ca pacnucaHuM JMLMTALMjaMa, jaBHUM HabaBKama, KOHKypcuMa 3a
u3Bohere pajioBa U CIMUHO oTBapa ojpeheHa komucuja.

Ynan 7.

[Ipu orBapamy koBepara Tpeba nasuTH Ja ce HE OIUTETH HMUXOBA CaJApKMHA, Ja ce
MPUIIO3M aKaTa He Momellajy, u3ryoe u cinyHo.

V cinyuajeBMMa Kaja JaTyMm Mpejaje noure Moxke OUTH O/l BaXXHOCTH 3a pauyHame
POKOBa, Y3 NPUMJIbEHY NMOLINIbKY Tpeba NpUI0KUTH U KOBEparT.

Ynan 8.

AKO ¢y KoBepTe MOLIM/bKA, OMOTH MakKeTa M JAPYruX MOlMWbKU owteheHu, a nocroju
CyMiba 0 HeoByaltheHOM OTBapatby, Npe OTBapama 0 ToMe Tpebda CAYMHUTH 3aNUCHUK Y
MPUCYCTBY JIBa pajJHMKa M KOHCTAaTOBaTH BpCTY M o0OuM owrehewa M Jaa M 1ITa
HEJ0CTaje Y NPUMIBEHO] MOLLUIbLIH.

Ynan 9.

Ha cBaku npumsbeHu akT koju he OWUTH 3aBejieH y ACJOBOJAHMK WM JpYyre KHmbUre
eBWJICHIIMje, 10 3aBPLIEHOM Mperjieay, pajHUK KOjU OTBapa M Mperjieia NpUMIbEHY
MOLITY CTaB/ba OTHCAK MPHjEMHOT ITaMOKUba Kao MOTBPY O MpHUjeMy aKTa.

Orucak npujeMHOr 1WTaMOusba CTaB/ba ce Mo NpaBUily Y TOPHH JECHH Yrao npBe CTpaHe,
a aKo Ty HeMa MecTa OTHCaK NMPUjeMHOr 1TaMOKU/ba CTaB/ba C€ Ha JAPYro MorojHo MecTo
1 NIPH TOM C€ BOJIM pauyHa Ja TeKCT aKTa OCTaHe MOTIYHO YHUTAK U Pa3yMJbHB.




AKO Ha Npe/iloj CTPaHW Hema JI0BOJbHO MecTa, OTUCAK NpUjeMHOr TamMOu/ba CTaB/ba ce
Ha nosiehuHM aKkTa y ropwu JE€BM yrao., a ako Cy CTpaHe aKTa y LEJMHU NONyHeHe
TEKCTOM, OTUCAK CE CTaBJba HA KOMaJl YUACTE XapTHje Koju ce npuuBpuihyje 3a akT.

Ynan 10.
VY orucak npujeMHor mwtamMmouiba ynucyjy ce ciaeaehu noaumu:

Lo y pyopuky bpoj — 6poj 0cHOBHE eBUAEHLIM]E U3 1e]I0BOIHUKA,
2. y pyOpuky Jlatym — 1atym npujema akra.

Ocrane o3Hake Ha akTMMa (HMp. Be3a OpojeBa U cil.) Oenexe ce nope] OTUCKA MPUjEeMHOT
raMOuIba.

Ynan 11.

[IpyM/beHY MOIITY paJHMK Yy THUCApHULM OTBapa, nperjieaa nowrty W npociaehyje je
JAUPEKTOPY.

[Ipocneheny mnowTy aupekTop pacnopeljyje Ha oOpraHusalldOHE JelOBE - CEKTOpE,
cnyxOe, paaHe jelMHULE M JAp. UCTOT JaHa Kaj je NoluTa NpuMJbeHa.
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EBUJIEHTUPAILE AKATA Y OCHOBHY EBUJIEHIINJY
Ynan 12.

[lpumibena u pacnopeheHa akTta 3aBojie c€ Y OCHOBHY €BUAEHLM]Y MCTOI JaHa W MOJ
MCTUM JIaTYMOM [0/ KOjUM CYy NPUMJbEHA.

Ako ce 300r Benukor Opoja NMPUMJbEHUX akKaTa WIW M3 JIPYrMX OMpaBJaHWX pasjiora
NMpUMJbEHA aKTa He MOT'Y 3aBECTH MCTOI JaHa KaJl Cy NMpUMJbeHa, 3aBelihe ce HajKacHUje
cneaeher paaHor aaHa, npe 3aBolerba HOBE MOLITE M TO MO/ JaTYMOM Kaj Cy NpUMJbEHa.

UYnan 13.
OcHOBHa €BH/ICHIIM]a aKaTa je JeJOBOAHHUK.

Ynan 14.

Jle0BOIHUK ce BOJIM 110 CUCTEMY OCHOBHMX OpojeBa 1 noadpojesa.

JleNOBOIHUK c€ MOXKEe BOJAMTH W Yy EJIEKTPOHCKOj (GopMM KOjUu ce uiTtamna jeaHoM
MEeCEeYHO.

OcHoBHUM Opojem, Tj. peaHuM OpojeM JeJIOBOJIHMKA, O3HAayaBa ce MpeJMEeT CBaKor
MPUMIbEHOT MJIM COMCTBEHOT aKTa Kaja ce NPBU MYT 3aBOJM Y J€JI0BOHMK.

OcHoBHM Opoj npeamera ce Mo npaBuiy y TOKY FOJMHE HE MeHa.




ITonOpojeBuma, Tj. peaHuM OpojeBHMa, 03HauaBajy ce CBa HAKHAJHO NPUMIbEHA aKTa y
BE3M Ca Je/IHMM MPEe/IMETOM 03HAYeHUM OCHOBHUM OpojeMm.
Ynucupamwe nojataka y AeJ10BOJAHUK BPILM ce Ha ciejlehy HauuH:

-y pyOpuky | ynucyje ce o0CHOBHM Opoj 1e10BOHUKA;

-y pyOpuky 2 ynucyje ce KpaTka cajp:KuHa rnpejmera;

-y pyOpuky 3 ynucyje ce noadbpoj;

-y pyOpuky 4 ynucyje ce aatym npujema rnoiuusbKe;

-y pyOpuky 5 ynucyje ce Ha3MB M CEIMIUTE MOUIMbaoLa, NMpU 3aBohemy
COMCTBEHUX MpeAMeTa — akara, y OBy pyOpHKy ce ynucyje ckpaheHula
CII (concTBeHm);

-y pyopuky 6 ynucyje ce 6poj NpUMJbEHOT J0MUCA U 1aTyM;

-y pybpuky 7 ynucyje ce opraHu3allMOHa jeJIMHULIA KOjOj ce Mpeamer
ynyhyje y pax;

-y pyOpuky 8 ynucyje ce natym paspohema;

-y pyOpuky 9 craBiba ce jeiHa 0/ O3Haka Kojy cy oOpahuBauM cTaBUIM Ha
npuMepak akra Koju he 6UTH ca npeAMeTOM apXMBUpPaH.

CBa KacHMje NpUMJbEHa aKTa, Koja ce OJHOCE Ha MCTH MpPEJIMET, 3aBOjie Ce MOJ MCTUM
OCHOBHMM OpojeMm ca J10/1aBalbeM HapeaHor 1noaopoja.

Ynan 15.

JlenoBoIHUK ce 3ak/byuyje Ha kpajy roause (31. neuembOpa), cnyxbeHom 3abeseiKkom
HalMCaHOM MCMOJA nocieawer Opoja, y3 KOHCTaralujy KOJMKO je YKYMHO npeaMera
3aBEJICHO Y TO] FO/IMHHU.

Unan 16.

AKO ce MpUMM HAKHAJHM aKT y BE3M ca NPEAMETOM 3aBE/IEHUM [0/l OCHOBHUM OpojeMm y
MPEeTX0/HOj rojJMHM, Tpeda ra 3aBeCTH MoJ HOBUM OCHOBHMM OpojeM y JeNOBOJHHUK M
M3BPLUMTH [OBE3UBAE TOI OCHOBHOI Opoja ca OCHOBHHMM OpojeM U3 MPEeTXO0/He roJuHe.

Ynan 17.

CacTaBHU 1€0 JIeJIOBO/IHMKA j€ MOMUC aKaTa, KOjU e BOJU y O0NUKY KHUIe U CIYKH 3a
3aBoheme akata, 10nuca UCTe BPCTE KOJU C€ MAaCOBHO NMPUMAjy a 1o KOjuMa ce BOJU UCTH
nmocTynak (HOp: MOJHECHM 3a W3JaBalme pPa3sHUX YyBepewa, MOTBpJAa, pellemha o
FOJMLIBUM OIMOPUMA, PaJIHU HalO3U, 60J0Baba U CIIMUHO).

3a OBy BpCTY akara ce, npema norpedama, noyeTkoM rojiMHe pe3epBully MPBU OCHOBHM
OpojeBu y AEIOBOAHUKY U Yy pyOpHKaMa ce KpYIHHUM CJIOBUMA YIUILLE nOnUC akamad.

[Tonuc akara Moe ce BOJAWTH M 3a MOjeJIMHE BPCTE MpeMEeTa y Be3M ca KojuMa ce TOKOM
roauHe npeapuha npujeM HapouuTO BeJaMKOr Opoja akara.




M3 nonuca akara Ha Kpajy rojuHe ynucyje ce y JelOBOJHMK KOJ OCHOBHOTr Opoja noj
KOjUM je MONMC akara 3aBeleH., yKynaH Opoj akara 3aBeJE€HMX Y TOKY Te€ TOJMHE Y
MONUCy akara.

[Tonucu akara ce Ha Kpajy rojJMHe CJI0Ke N0 OCHOBHUM OpojeBUMa, 3aKibydyjy H
NpUIaxy y3 AeJ0BOJIHUK.

AKo ce Y BE3HM Ca aKTOM 3aBEJECHUM Y MOMNUCY aKaTa rnoBe/ec nocebaH IMOCTYINaK TakaB akKT
ce u3113aja W3 110INMca akaTa 1 3aBoIM y 1€JI0OBOJIHUK MO OCHOBHHUM 6pojeM.

Ynan 18.

3aBucHO 0j Opoja mpeamera M akara, peliermem Moxke Outu npeasuheno na he ce
OCHOBHA €BH/ICHIIM]a O NPEJIMETUMA U aKTUMa BOJMUTH MyTeM cKpaheHor 1e10BOAHMKA.

CxpaheHu 1eT0BOIHUK Ce BOAM Ha jeJIMHCTBEHOM oOpacily BepTukanHor gopmara A4.

3aBoheme y ckpaheHu 1e10BOAHUK BpLIKM ce Ha cieaehn HauuH:

-y IPBOj KOJIOHM YIHCYje ce M3HaJ LpTe OCHOBHU peiHHU Opoj npeamera, a UCroj
LIpTe apXMBCKHM 3HAK, WKdpa uin kiacuuKalMoHH 3HAK 0] KOJUM Ce NpeaMeT
apXuBMpa;

-y ApYyroj KOJIOHHM YIUCYje ce KpaTKa caap KMHa NpeaMeTa;

-y Tpehoj KoNOHHW, Y MPOCTOPY M3HAJA LpTe, YMUCYjy ce MoJalu O MEeCTy Iie ce
MpeaMeT Hasnasu (YHyTpalliba OpraHu3allioHa jeIMHHULIA, NPEMET CTaB/beH y POK
WM apXWBY, M3BOPHO pELIEH M CJIWYHO), @ y MPOCTOpP MCIOA LpTE ynucyje ce
JIaTyM JIOCTaB/batba MpeIMeTa y pajl, CTaB/batba Y POK MM apXMBY, @ 3aBUCHO OJ1
O3HaKe ynucaHe y NpocTop U3Haj LpTe;

-y 4eTBpTOj KOJMOHM (mpuMmenbe) yrmucyjy ce nojauu koju Onuxe objaiumasajy
ynuce M3 KojoHe 2 ¥ 3, 03HAaKy 3a NnoBe3uBame OpojeBa, MOBE3UBaHE 3aje/IHO
pelIeHUX MpeMeTa 1 MpeMeTa 3aBe/IeHUX U3 NPETXOJHUX roIMHa.

Ynan 19.

PasBoheme akta — ciykOeHUX Jomuca BpLIM ce ynucoMm y oarosapajyhe pyOpuke
JIEJIOBOJIHMKA, OJIHOCHO TOMHKCa aKara.
AKTa ce pa3Bojie Ha cieaehy HauuH:

- a/a — ca 03HaKOM poKa uyBama MpeJMeTa ako je paj Mo NpeameTy
MOTIMYHO 3aBpLIEH U Tpeba ra CTaBUTH y apXUBY:

- P (wro 3HauM poK) M AaTYM 10 KajJa ce OueKyje Ja Ce MO Tpaxemwy
MOCTYNHM WJIK Kajia npeaMeT Tpeba NMoHOBO y3€TH y pal;

- aKo Ce aKT YyCTyna YyHYTpallibO] OpraHu3alMOHOj jeAUMHHMUM Tpebda
03HAYMTU KOME CE aKT YCTyIa;

- aKo ce BpLIM pa3Bohere aKTa KOju je M3BOPHO pelleH, Tpeba CTaBUTH
o3HaKy H360pno, a 3aTUM JIaTyM, TauyaH Ha3MB U CEJMLITE OPraHa KoMe je
npeiMeT OTIPEMJbEH.




Jlarymu M O3Hake pa3zBoherma ynucyjy ce XpOHOJIOLWIKMM peaom y pyOpuke 8 u 9
JIeJI0BO/IHHUKA.

Ynan 20.

I[Tocne m3BpeHor pazpohemwa, akra koja TpeGa CTaBUTH Yy POKOBHUK, apXHBUpATH WIIK
OTNPEMHUTH, Mpeajy ce HEMOCPEAHO PaJHUKY NMUCAPHULLE,

Ynan 21.

Ornpemare nowTe BpiuM nucapHuua. CBH NpeaMeTH Mpey3eTH y TOKy JaHa a0 12
yacoBa Mopajy ce OTIPEeMHUTH McTor jaHa. IlpeaMeTu npuMIbEHM nocie 3aK/by4YuBarmba
OTNPEMHUX KHWIa, aKo HUCY XMTHU, oTnipeMuhe ce HapeHor JaHa.

Ynan 22.

Buie cinyxOeHux aonuca Koju ce MCTor aaHa ynyhyjy Ha MCTY ajpecy CTaBibajy ce y
MCTH KOBepar.

Kosepar y kome ce oTnpemajy ciay:x0OeHa akra Tpeba Ja calpKu y FOPHEM JIEBOM YIiy
NpBE CTpaHe TayaH Ha3suB W OJIMKY aJpecy MOLIM/bAOLA U O3HAKY CBMX aKara Koju ce
Hanase y KkoBepTy. Ha3uB npumaoua noimnbKe UCIUCYje ce KPYNHUM M YATKUM CIIOBUMa
y JIECHOM TopweM yriay koepre. MecTo (ceauuiTe) npuMaoua NUIIE c€ BETMKHUM
IITAMIIAHKM CJIOBMMA, a UCMOJ TOra ce cTaBJba Heropa 0j1mxka ajpeca.

Unan 23.

BpenHocHe mnoluu/bKe, Cyacka akTa, MOBEpP/bMBA M CTPOro IOBEP/bMBA MpenKcKa
oTrpemajy ce 00aBe3HO MPErnopyyeHO WM MPEKO J0CTaBHE KHHMIe aKo Ce J0CTaB/bake
BpILM MPEKO Kypupa.

VII
APXBUPAILE (CTABJBAILE ¥V APXHUBY) U HYBAILE IIPEJIMETA
Unau 24.

3aBpllEHHU NMPEJAMETH Ce ClIakKy Y apXUBY U 4yBajy Y HO0j.

3aBplieHH TNpeJMETH uyBajy ce y apXUBW [MUCApHMLE HajayKe 10 HCTeKa HapeaHe
roJIMHE y OJIHOCY Ha FOJMHY KaJia je MpeaMET pelleH, a Nocjie Tora ce o/J1axy y NpocTop
HaMEHEH 3a UyBabe apXMBE OJTHOCHO Y apXMBCKH J€EMO.

Ynan 25.

[Ipe craBbama y apxuBy Tpeba MPOBEPUTH Ja JIM je MpPEAMET 3aBplIeH, Ja JIh ce y
NpeAMETY Hajla3e HeKW MPUIIO3M WM JOKYMEHTa Koja Tpeba BpaTUTH CTpaHKama, Ja Jin
CY Y3 HbHX IPELIKOM TNPUINOJEHU HEKH APYTH NPEAMETH, A€J0BU U CII.




Ynan 26.

3aBpiieHn npeametru obenexasajy ce oapeheHMm o3Hakama (apXMBCKMM 3HaUMMa,
Knacu(pMKalMOHUM 3HALMMa) Ha OCHOBY KOjUX C€ BpLIM Kiacu(UKall1ja 3a apXUBY.

V oKBHpY KiacH(MKaLMOHUX 3HAKOBA WIIM apXMBCKUX 3HAKOBA 3aBPLIEHU NPEIMETH ce
cpehyjy no peaHum OpojeBuma.

Ynau 27.

ApXMBHpaHM MpPEeJMETH M aKTa, Kao W APYrH JOKYMEHTapHMW MaTtepujajl Koju ce uyBa y
apXMBM NUCAPHHMLIE WX apXMBCKOM JIETIOY, YyBa ce y 0jAropapajyhum perucrpatypckum
jennnuniama ((pacuukiama, peructpatypama, KyTujama u CIf4Ho).

Ha cBaky perucTparypcKy jeJMHULLY UCcnUCYyjy ce caeaehn nojauu:

. IyH Ha3uB JlpywiTBa;

. TO/IMHA HAaCTaHKa MaTepujana;

. KpaTak cajip)Kaj perucTpatypcke jeIMHULE;
. Opoj U3 apXMBCKE KHbUTe.

W -

Ynan 28.

ApXMBUpaHH MpeJMETH UyBajy ce y noceOHOj NPOCTOPHUjH (KaHLleAap1j1) KOja HCITyHhaBa
TEXHUYKO TEXHOJIOLIKE YCJIOBE 32 Ty HAMEHY.

[TpocTopuja y K0joj cy CMELITEHH apXuBcka rpaha v JOKyMEHTapHM MaTepujan Mopa
OWUTH CyBa, JEJIMMHYHO OCBET/beHA, cHabJeBeHa ojaroBapajyhuMm mnoavuama wuiu
opMaHMMa M NpOTHBIOXKAapHUM anapatuma, obesdehena o/ HecTajama, Bjare uiam 6uiI0
KaKBOI' JIpyror HeraTMBHOT (pakTopa KOju MOXKe J0BeCTH 10 owTehewma J0KyMEHTapHOr
MaTepujana u apxuBcke rpahe.

Ynan 29.

JlpyliTBO uyBa apXWBcKy rpahy M JOKYMEHTapHM Marepujal 10 YHMIUTEHhAa npeMa
JlucTy Kateropuja JI0KyMEHTapHOT MaTepHjaja ca poKoBMMa uyBama Jlpyumrea uim 10
npejaje Ha/Ule)kKHOM apXuBY.

Ynan 30.

ApxuBcKOM rpaljoM M JOKyMEHTapHHUM MaTepujajioM pyKyje, 4yBa ra W OJpKasa,
npeay3uma notpeGHe Mepe y LMby 3aliTUTe apXuBcke rpabe, 3a To opjawheHo Juue U
00y4€eHoO Jnlie — aIMMHUCTPATUBHYU pajHuK JpymiTsa.

VIII

EBUJEHTUPAILE JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA
N APXUBCKE I'PABE




Ynan 31.

V OKBHpY KaHLEIapHjCKOT U apXMBCKOT 10C10Baba JIpyliTBO BOAM apXUBCKY KHHIY Kao
OMIUTH MHBEHTAPHU MOMMC LENOKYMHOr JOKYMEHTApHOI Marepujaja Hacrajior y pauay
JlpyluTBa noueB 01 OCHMBaMAa Na Ha Jasbe.

Ynan 32.
ApXHMBCKa KibMra ce BOJM Ha MpornucaHoM obpaclly y eleKTPOHCKO] GopMMu.
VnucuBamwe y ApXMBCKY KHUTY BPLLIM c€ Ha cieaehu HaunH:

Y py6puky Pednu opoj doKkymenmapnoz mamepujana ynicyje ce, nodyes oz 6poja jenan
na Hajabe, OpojeBM MCTOBPCHOI JOKYMEHTApHOI Marepujaja HacTajlor TOKOM jelHe
roause, 6e3 063upa Ha 6poj perucTparypckux jeaHuua. Peanu 6pojeBu ce HacTaBbajy y
KIbM3M KOHTMHYMPAHO U3 TOJIMHE Y TOJAMHY Y HEMPEKUIAHOM HU3Y.

Peructparypcke jeauuuie obenexkarajy ce peaHuM OpojeM Moj KOjUM ce maTepujan
oapehene BpcTe BOAM Y apXUBCKO] KHHU3H.

V pybpuky damym ynuca — ynucyje ce JaH, Mecell M IoJIMHa BpLieha ynuca

V pyopuxky l'oouna nacmanka ynucyje ce roJuHa, OJHOCHO pa3nolbbe y Kojem je
JIOKyMEHTapHU MaTepHjal HacTao.

3a JI0OKyMEHTapHM Martepujal Koju oOyxBaTa MoJaTKe M3 BHILIE TOAMHA, YNUCYjy ce
MOYEeTHA W 3aBpLIHA I'0JIMHA, OJTHOCHO PACIOH roIMHa.

YV pybpuky Caodpycaj — rnacugpukayuonu 3nax YNUCyje Cce KpaTKa CaJpiKuHa
JIOKYMEHTapHOT MaTepujana u Kiacu(pUKalMOHH 3HaK.

V pybpuxy Koauuuna OoKymenmaproz mamepujana ynucyje ce yKynaH Opoj
PErMCTPaTYpPCKUX jeJIMHULIA HCTOBPCHOT JJOKYMEHTapHOI MaTepujaa.

V pybpuky Ilpocmopuje u nonuye ynucyjy ce nojauy y Kojoj NpoCTOpHjH, MOJULM U
OpMaHy je CMeLITeH A0KYMEHTapHi MaTepujail Kao M CBE MPOMEHE y BE3M Ca CMELTajeM.
V pybpuky Ilpumeoda ynucyjy ce nojaiy y Be3u ca U3Jy4HBamkeM WM NPUMONIPE/IajoM
apXuBcKe rpahe Ha/l1e)kKHOM apXHUBY.

Ynan 33.

[Ipenuc apXMBCKe KH-HMIe 3a MPOTEKIy FOANHY JOCTaB/ba Ce HA/IEKHOM apXMBY Hajlasbe
no 30. anpuia mecella HapeHe rojIuHe.

X

OHABUPABE APXUBCKE I'PABE
H H3JIVUYUBAWE FE3BPEHOI JJOKYMEHTAPHOI" MATEPHJAJIA

Ynan 34.




ApxuBcka rpaha onabupa ce U3 JOKYMEHTapHOI MaTepujaa W3jlyuuBambeM OHUX JIe/oBa
KOjuMa je MpoTeKao poK YyBama a Hema BaKHOCT 3a Tekyhu paj.

Opnabupatse ce Bpiuy y JIpylTBy y umjeM je pajly HacTao JOKYMEHTapHW MaTepujasl uiln
ce KOJI hera Hajazu 1o Oui10 KOM NpPaBHOM OCHOBY.

Ynan 35.

Opnabupame apxuBcke rpahe M M3iyuuBame OE3BPEJHOr JOKYMEHTApHOI MaTepujajia
BpLIM ce Ha OcHOBY JIKCTe KaTeropuja J0KyMEHTapHOI MaTepujana ca pOKOBUMA YyBatha
JlpyuiTBa Ha KOjy je HaUIeKHW apXHB JIa0 CarjacHoCT.

Jlucra kateropuja JIOKYMEHTApHOT Marepujana ca poKOBHMA YyBawa je OMIUTH aKT
JlpywTBa 1 cactaBHM A€o oBor IlpaBuinuka.

Ynan 36.

Jlucty Kateropuja JOKyMEHTApHOT MaTepHjaja ca POKOBMMA uyBakba JOHOCH JMPEKTOp
HpyiuTsa.

I[pemnor JlucTe ce wabe HaIe)KHOM apXMBY Ha CarjacHoCT Koju yTephyje koje
KaTeropuje JOKYMEHTapHOI Martepujana Tpeba Ja MMajy CBOJCTBO apXMBCKe rpabe.
OueHa HaJNeXKHOT apXuMBa O TOME Koje kareropuje Tpeba TpajHO uyyBaTH (apXMBCKa
rpaha) o6ase3syjy noHocuoua Jlncre.

Ynan 37.

3a Tpajuo uyBame oapelyjy ce KaTeropuje IOKYMEHTapHOI MaTepujajia Koje cajpike
MojlaTKe 0/1 3Hauaja 3a MCTOPHjy W HAyKy, KYJITypy M OcTaje ApYWTBEHe noTpede, Kao u
3a noTpebe caMor cTBapaola J0KYMEHTapHOT MaTepujana, Kao 1 Kateropuje npeasuhexe
3a TPajHO YyBaHE MO NOCEOHUM NPONUCHUMA.

3a JOKyMEHTapHH MaTepujajl Koju Huje OLEHEH Kao apXMBcKa rpaha poKoBH uyBama ce
oznpehyjy 3aBrcHo on notpeda JlpywTsa y ckaaay ca noceOHUM Mponcuma.

Ynan 38.

VKOJMKO ce TOKOM ToJIMHE jaBe HOBE BpCTe npeamera JIpyluTBo je Jy)KHO J1a M3BpLIM
u3MeHe M jgonyHe nocrojehe JlMcTe Ha MCTM HA4YUH My MOCTYNKY KOJM BaXH 32
noHoulewe Jlucre.

Ynan 39.

Jlucra KaTeropuja JOKyMEHTApHOI MaTepHjana ca pOKOBMMa uvyBarba Tpeda Ja caipiu
cnenehe:
1. OCHOBHE MojaTKe 0 TBOPILLY JJIOKyMEHTapHOI MaTepHjaa,
2.y pybpuky Peonu 6poj tpeba ynucatu 6poj noues oJ1 jeiaH na Hajaasbe, 1
Taj 6poj ce KOHTMHYMPAHO HacTaBba Kpo3 JIucry,




y pyopuky Kracugpurayuona osmaxa tpeba ynucatu Kiacu(pUKaLUOHY

03HaKy 3a Ty KaTreropujy,

4. y pyopuky Cadpoicaj Tpeba ynucaTu Kpatak cajpikaj CBUX KaTeropuja
JOKyMEHTapHOI Martepujana (y BUy Nonuca) 1 poKoBe 4yBamba,

5. Hanomewe,

6. oOpaznoxemwe Jlucre.
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Ynan 40.

O yHuwTaBamwy Oe3BpelHOr JIOKYMEHTApHOT MaTepujaja cauuibhaBa ce 3anvCHUK ca
MOMNKMCOM YHUIITEHOT JOKYMEHTApHOI MaTepMjaja KOju YMHM CACTaBHHU 10 3alIMCHUKA O
YHUILITaBakbYy.

X
IIPEJ[AJA APXUBCKE ' PABE HAJ[JIEJKHOM APXHUBY
Unan 41.

Cpehena u nmonucana apxuBcka rpaha npeaaje ce HaJuIeXKHOM apXUBY Ha uyBambe Y
CKJIaJly ca 3aKOHOM.

Unan 42.

JlpymiTBo, Kao cTBapaiall apxuBcke rpahe, aykHO je na apXxuBcKy rpahy npena y
opuruHany, cpeheHy, oO3HauyeHy, nonucaHy, HeowteheHy MAM ca caHUpaHUM
owrehewuMa, TEXHUYKH ONPEMIbEHY, a apXUBCKy rpal)y y eJeKTPOHCKOM OO0JMKY
3ajeqHo ca npunazajyhum Meranojauuma M JE€KOJMpaHy, Ha HAuyMH KOjU OApeau
HaJUIeXKHU JaBHU apXUB.

O npumonpenaju apxuBcke rpahe cauMmaa ce 3alMMCHUK YMJU je cacTaBHHU €0 MOMUC
apxuBcke rpale koja ce npejaje Ha/lIe’KHOM jJaBHOM apXUBY.

JaBHM apXuB, M3y3eTHO, Npey3uMa apXMUBCKY rpally W ako HHMCY MCIYHEHU YCJIOBU U3
OBOT YJlaHa, KaJa je TO HYXKHO 3a 3alUTUTY M criacaBame apxupcke rpahe ox ourehemwa
WY YHULITEH:A.

TpouikoBe HacTane y Be3u ca npumornpeaajomM apxuscke rpahe ykbyuyjyhu u cpehuBame
1 U3pajy rnomnuca v caHupamwe owrehema, Kkoje Moxe 1a 00aBUM HaIJIC)KHU JaBHU apXUB,
cHocH JlpywTBo.

XI
IIPEJIASHE U 3ABPIIHE OJ/[PE/[FE
Unan 43.

JIpylITBO je AYKHO Ja ca M3Y3eTHOM MakKikOM 4yBa apXMBCKY rpahy W J0KYyMEHTapHH
MaTepujal, eBMIEHTHUpA, Kiacu(uKyje, 03HauaBa M JaTvpa JOKYMEHTAapHU Marepujal;
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onabupa apxMBCKy rpahy W yHuiuTaBa Ge3BpeHM JOKYMEHTapHW Matepujan y poKy o
rojIMHe JlaHa 0J1 laHa UCTeKa pOoKa YyBama.

JlpyluiTBo je Ay:KHO Ja o00e30eaM CcTpydHO OcrnocoOsbaBare M ycaBpllaBakbe, Kao H
NpOBepY CTPYUYHE OCMOCOOHEHOCTH 3aMOCIEHUX KOjU YNPaBibajy 10KYMEHTHMA.

JlpyuTBo je aykHO jaa oGaBelTaBa HaJJIKHW apXWMB O CBMM NPAaBHUM M (U3MYKHM
NpoMeHama HacTalkM y Be3d ca apXMBCKOM rpahom M JO0KyMEHTapHHUM MaTepujajioM,
3aTUM O €BEHTYaJIHMM CTAaTyCHMM npomeHama JlpywiTBa M NpPOMEHM Has3MBa, ajpece,
J€NIaTHOCTH, 3aCTYIHUKA U JIp.

Ynan 44.

Jlucra kareropuja apxuBcke rpahe M JOKYMEHTapHOI Matepujaa ca poKOBMMA 4yBara
cactaBHH je 1eo oBor [IpaBuiHMKa.
Unan 45.

Bpoj, caapikuHa, u3rie/ neyara v wrambusba JIpylmTa v 1Mua Koja ce 3a1yKyjy mbHuMa,
peryiauiy ce noceGHUM aKToM.

Ynan 46.
O npumenu osor paBuiHuka crapahe ce aupexrop JlpyuiTea.

Ynau 47.

Osaj [lpaBuiHMK CTyma Ha CHary y poKy OJ OcaM JaHa oj jJaHa o0jaBbuBara Ha
ornacHoj Tabnu Jlpywrea u npumetsuBahe ce noyes oa 31.12.2021. roaune.

Cae u3meHe  gonyHe [pasunnunka Bpuinhe ce 1o KCTOM MOCTYIKY MO KOME je W JIOHET.
Jlonowewem osor IlpaBunHuka npecrajy Jaa Baxe oapende IlpaBuiiHuka o

KaHLleJapMjCKOM M apXMBCKOM mocnoBatby 6poj 1651/1 on 07.06.2002. roauHe, kao u
apyru TIpaBUIHKLM KOjH CY J0Caj PEryIucany oBy MaTepHjy.
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