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BEOTIrPA[

Ha ochHoBy unana 14. craB 1, Tauka 3) 3akoHa o apXuBCKOj rpahu u apxuBckoj aenaTHOCTH (,.Caz
['nacuuk PC*, 6p 6/2020) u y cknany ca ynanom 23. ctaB 1. Tayka 16) Cratyra JaBHOr BOJONPUBPEAHOT
npenyseha ,beorpaaBone”, beorpan, B.a. aupexrtop JBIT ,beorpaasoxe™ mana 22.12.2021.roanne
JIOHOCH:

rof.

I

OIIITH AKT O HAYUHY EBUJAEHTUPAIBA, SAIITUTE U KOPUITREA
EJJEKTPOHCKHUX JTJOKYMEHATA

3a
JaBHo Bojgonpuspeano npeaysehe ,,beorpaasoae®, beorpan
I OIIIITE OAPEJABE
Yaan 1.

OBuM akToM yTBphyje ce HauMH EeBMACHTUpamwa, 3aliTUTe M Kopuluhemwa eNeKTPOHCKUX
JoKkymeHaTta Hactaaux paaom Jlpywtea JBII ,beorpansoae™ (y namem Tekcty: JpywirTBo) y
ckaaay ca BaxehuM 3akoHckuM nponucuma Peny6auke CpOuje 1 MHTEpHUM NpoLeaypama.

Yonan 2.

EnexkTpoHcko kaHueaapHjcko mnocioBamwe o0e3dehyje na ce y €NeKTPOHCKOM CHUCTEMY
00aBJbajy MOCJIOBM KaHLEIAPUjCKOT 0CI0Baba, OJJHOCHO Jia c€ Yy TOM CHCTeMy MOCTyna ca
NOJHECLIUMA, AKTUMa U NPUII03UMA Y €JIeKTPOHCKOM O0JIHKY.

EnexTpoHcKo KaHUenapHjcKo rnocioBame o0yxBarTa:

. [Ipumamse, npernenamwe, oTBapame U pacrnopehuBame rnoure y
€JIEKTPOHCKOM 001IMKY (Y Ja/beM TEKCTY e-1oluTa), NPUMIbEHE HEMOCPEIHUM CllaheM
MyTeM CaBpeMEHUX Cpe/ICTaBa eIeKTPOHCKE KOMYHHKalluje,

. EBuaeHTupame u gocraBibame y paj npeaMera,

o CenekroBame, OTIpeMame e-noute U paspohemwe npeamera,

o AJIMUHUCTPATUBHO-TEXHUUYKO 0OpahuBame akara,

. Opnabupatme apxuBcke rpahe u yHulITaBame/Opucame J0KyMEHTapHOT
marepujana Hactajior pagom [lpyiTsa,

. ApxuBHpame, Kopuinhemwe 1 4yyBamwe rnpeamera,

. Kopuinhewe 1 3aITUTY nojaaraka y IMruTaaHoM 00JUKY,

. CnpoBoheme npoueaypa 3a AyrotpajHo yyBamwe M 3alITUTY apXUBCKe rpahe
y €J1eKTPOHCKOM O0JIMKY JI0 Mnpejiaje apXUBY,

. ITpenajy apxuBcke rpahe HaanexHom Mctopujckom apxuBy beorpana, y

€JIEKTPOHCKOM O0JIUKY.




Yaan 3.

V OKBHMpY HauyMHa EBWJCHTHpama, 3alITUTE M Kopulhema eJEeKTPOHCKMX JIOKyMeHara 'y
CUCTEMY EJIEKTPOHCKOI KaHIeJaphjcKor mnocjoBawa JlpywmTea, mojelMHH TePMHHH HMajy
cieneha 3Hayema:

AxT/JIokymenT/Ciyk0€HH 10NHUC Y eJeKTPOHCKOM O0JIMKY je CBaKW NMUCAaHU CacTaB KOjUM ce
noxkpehe, jonymasa, Meba, NPEKKIa WM 3aBpllIaBa HEKH C1yKOEHH NMOCTynak, a Koju caJpiku
caenehe fnenoBe: NMyH HasMB W ajpecy rnouiMbaoua, Opoj M JaTyM, Ha3sMB M NyHY ajpecy
npuMaolia, Kpatak cajpikaj npeamera, Be3a Balll — Hall Opoj, TEKCT aKTa, NPUIIOT, €JeKTPOHCKH
neyar W/ nunu KBaJIM(UKOBAHH €JICKTPOHCKH NoTHUC osnattheHor aMLa.
EjleKTpoHCKA NMHCAPHUUIA je OPraHM3allMOHKM NpOoLeC CTBapaola W Mmaoua rjie ce odasbajy
cneznehun nocnoBu: npujem, oTBapamwe U pacnopehupame e-nore, €BUACHTUPAHE U NOCTAB/bAHE
y paa mpeamera, OTIpeMame W pazBohere npeaMeTa, apXMBMpame W vyBame MpeaMeTa g0
HUXOBOI Mpejacka y CTaTyCc TpajHe apXuBe Tj OTNpeMama Y €JEeKTPOHCKM Jeno mnpema
MPETXOHO Npelu3Ho yTBpheHuM npoueaypama Ha oarosapajyhe 6e36enne back-up ypehaje —
cropuye i Cloud cucreme.

EJeKTPOHCKH JOKYMEHT je CKyn [0jaTaka cacTaB/beH OJ cloBa, OpojeBa, cumboia,
rpaguuKuX, 3BYYHMX M BHMJEO 3alUca Y €JEKTPOHCKOM OOJMKY CaJpiKaHWX Y MOJHECKY,
MUCMEHY, pellery, UCNIPaBU MM OUI0 KOM JIPYroM aKTy KOju cayuHe npaBHa M (u3MuKa 1uua
WJIMOPraHu BJIACTH aKO je eNeKTPOHCKU u3paheH, AMIWTanu30BaH, Mociar, NPpUMIbEH, cauyBaH
WM  apXMBMpaH Ha  eJEKTPOHCKOM, MAarHeTHOM, ONTHYKOM WJH JPYroM  MEJHjy;
ENeKTpOHCKH JIOKYMEHT KOjU je M3BOPHO HACcTao y €JEKTPOHCKOM OOJIMKY cMmarpa ce
opuruHanoM. ENeKTpoHCKM JOKYMEHT KOjU MMa MCTOBETaH AMIMTaHM 3aliC OPUIMHATHOM

€JIEKTPOHCKOM JNOKYMEHTY cMarpa ce OpPUTHHAIIOM.
Konuja enekTpoHCKOr JOKyMeHTa Ha manupy uspahyje ce wmramnamem cnojbHe Qopme
€JIEKTPOHCKOT JIOKYMEHTA.
ENEeKTPOHCKM JOKYMEHT KOjU je HAcTao AMIUTaIn3aljoM M3BOPHOr JOKYMEHTa 4uja ¢opma
HHUje eJIeKTPOHCKA, cmarpa ce KOTIHjOM M3BOPHOT JIOKYMEHTA.
JIOKYMEHTAPHH MaTepujaJ y eJIeKTPOHCKOM OOJIHKY je JOKYMEHTapHH MaTepujai Koju je
M3BOPHO HacTao y €JIGKTPOHCKOM 00uKy.
ApxuBcka rpaha y eleKTpPOHCKOM OOJIMKY je apxuBcka rpaha koja je M3BOPHO Hacrana y
€JIEKTPOHCKOM 00nKy.

ApXHMBCKAa KIHIA Yy €IeKTPOHCKOM (opmaTy je OCHOBHAa €BMJEHLMja O ULEJIOKYNHOM
JIOKYMEHTApHOM Martepujajny HacTajioMm y pazay JlpywiTBa Kao M OHOM JOKYMEHTapHOM
matepujany  Koju ce mo  OMir0  KOM  OCHOBY  Hanasd  koa  Jlpywirsa.
be3BpeHn JIOKYMEHTAPHH MaTepHjajl Yy eJeKTPOHCKOM O0JMKY 4YMHE [ICJIOBH
JIOKYMEHTAPHOT Marepujajia Koju cy M3ryOuiIM onepaTMBHY BPEIHOCT 3a TeKyhu paa 0AHOCHO
KOjUMa je MCTeKao 3aKOHCKM pOK u4yBama, a Hemajy CBOjCTBO apxuBcke rpabe;
OpaGupamwe apxuBcke rpahe M yHumTaBame/Opucame Oe3BpeIHOr JIOKYMEHTapHOT
MaTepHjajla y eJeKTPOHCKOM OOJHKY je NOCTyNak Kojum ce apxubcka rpaha onabupa u3
JIOKyMEHTapHOT MaTepujaia y3 yHHIITaBame/Opucame OHUX Je/10Ba JIOKYMEHTapHOT MaTepujaa
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Kojuma je rnpecrana BaXXHOCT 3a Tekyhu paa a Koju Hemajy CBOjCTBO apxMBcKe rpabe;
E/1eKTpOHCKO apXuBHpame je npoleaypa AyroTpajHor ¥ Noy3JaHor CKajulTena 00paheHnx
W 3aBpLIEHUX MPeAMETa NpeMa XpOHOJIOIKOM peay MK yTBpheHoj Knacupukaumjm;

EJ1IeKTPOHCKH NMOTHHC je CKYT 10/JaTaka y eJ1eKTPOHCKOM 00JIMKY KOjU Cy NPUIPYKEHHU WU CY
JIOTMYKM TIOBE3aHU ca JPYrMM/MOTIMCAHUM/TIolaliuMa Yy €NeKTPOHCKOM OJIMKY Tako aa ce
€/IEKTPOHCKHMM MOTITMUCOM NMOTBphyje HASHTUTET THX NojaTaka 1 uaeHTUPUKaLHja NOTNHUCHHUKA;

KBanupukoBaHH eJeKTPOHCKH MOTHHC je eIeKTPOHCKHU MOTIHUC KOJUM Ce MOY3aHO rapaHTyje
MIEHTUTET TOTIMUCHUKA, MHTEIPUTET EJIeKTPOHCKUX JOKyMeHaTa M oHemoryhaBa HaKHaJHO
MOpHLIaHke 0JJrOBOPHOCTH 32 HBUXOB CaJPKaj;

E/IeKTPOHCKH meyaTt je CKyn 1ojaraka y eleKTPOHCKOM OOJIMKY KOjU CY NpPHUIPYKEHH WIIN
JIOrMYKHM TOBE3aHKW ca JIpyrum/neyaTupaHum/nojaluMa y eneKTpoHCKOM OOJIMKY Tako ja ce
€JICKTPOHCKMUM MeyaToM rnoTBphyje HHTErpuTeT THX 10/jaTaka U MEHTUTET Ne4YaTHOLIa;

ENeKTpOHCKH BPEMEHCKH KHI je 3BAHWYHO BpeMe NMPUAPYKEHO M0JaluMa y €JIEKTPOHCKOM
00IMKY KOjuM ce noTephyje Ja cy TH nojaiy nocTojaiu y TOM BPEMEHCKOM TPEHYTKY;

IMoTnucHUK je (U3MYKO JMlle KOje je Kpeupano CBOj €JEeKTPOHCKM MOTIHUC W YHUjU CY
WAEHTU(GUKALIMOHKM TIOJAllM HaBelAEGHW Y cepTU(dUKATy Ha OCHOBY KOra je KpeupaH Taj
€/IEKTPOHCKH TNOTIHUC, MOCe/yje CPEACTBA 3a €IEKTPOHCKO MOTIUCUBAKE W BPIUM €IEKTPOHCKO
MOTIHUCUBAKE Y CBOjE UME WIIM Y UME NMPaBHOI WU (PU3HYKOT JHLIA;

['naBHa CBOjcTBA  JIOKYMEHaTa Cy: ayTEHTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT,  LEJIOBUTOCT MU
ynotpedbUBOCT.

IleyaTuian je npaBHO Jnie, GU3NYKO JULE MM (U3MYKO JMLE Y CBOJCTBY PErHCTPOBAHOT
cybjekra y uMje MMe ce Kpeupa eNeKTPOHCKM NedaT M 4YMju Cy MAEHTU(PUKALMOHHM MOoJauu
HaBeJAeHW y cepTUdMKATy Ha OCHOBY KOra je KpeupaH Taj €/eKTPOHCKM IeyaT, OJHOCHO Y
ceprudukary Kojum ce notBphyje Be3a u3Mel)y uaeHTHTETa TOr nedyatMoua M rojaraka 3a
BaJMALM]y EJNEKTPOHCKOr feyaTa KOju OJroBapajy MojaluMa 3a KPEeUpame eJEeKTPOHCKOr
neyara Koju cy no osiamhermy neyatnoua kopuiiheHH NpU Kpeuparwy TOI €JEeKTPOHCKOT
neyara.

AyTEHTHYaH je OHaj JIOKYMEHT 3a KOora ce MOXe J0Ka3aTH a) J1a OH jeCTe OHO LITO CE O HEMY
TBpAM Ja jecte; 0) ja ra je CTBOpWJa W/WiM mocnana ocoba 3a Kojy ce TBpAM Ja ra je Ja ra je
CTBOpHJIA WIIM MOCIaNa; I11) J1a je CTBOPEH WIIM je MOcjaT y OHO BpeMe y Koje ce TBPJM Ja je TO
YYUHEHO.

Jla 61 ce ocurypasna ayTeHTHYHOCT JOKYMEHTa opraHusauuja tpeba 1a NnpuMeHH U J0KyMEHTYje
MOJIMTUKY W TpOLEAYpe KOje KOHTPOJIMIIY CTBapamwe, npujem, npociehusame, uyBame,
OJpJKaBame M M3/Bajaie JOKyMeHara, Kako OM ce OcMrypajo ja cy CTTBapaollu JIOKyMEHTa
opnawheny ¥ uaEHTHPUKOBAHH, T€ Ia CY JOKYMEHTH 3aluTuhenu o1 HeoBawheHor n0/1aBarmba 1
Opucama, Metara, Kopulhemha 1 yHUIITeHa.




BepojaocTojaH je OHaj JOKYMEHT 4YMjeM ce cajipiKajy MOKe BEpOBaTH Aa MOTIYHO M TA4yHO
MpeacTaB/ba NOCIOBHE aKTUBHOCTH WM YMHbEHMLIE KOje MOTBpl)yje U Ha Koje ce MOXKe OCTOHUTH
TOKOM Hape/IHUX MOCIOBHUX aKTUBHOCTH.

Ile10BHUT je OHAj JOKYMEHT KOjU je MOTNYH U Heu3MemeH. HeonxoaHo je TOKYMEHT 3aliTHTUTH
on HeonawheHor Mmemwawa. [lonuThka W npoueaype ynpaBibama J0KyMeHTHMMa Tpeba Jna
yTBphyjy KOju nojaaum, OGenelike MOry aa ce J0jajy AOKYMEHTY HakOH LITO je OH HAacTao, noj
KOJUM ce yCOBUMa J10/1alli U 3a0ernelike ayTopu3syjy U Ko je opnaitheH aa ux aojaje.

Ynorpe6/bMB je OHaj JOKYMEHT KOjU je Mmoryhe noumpartu, NpeTpakuTH, NpeACTaBUTH W
MHTEpIpeTUpaTH.

II IIPUJEM, OTBAPAILE U PACIIOPEBUBAILE ITIOWITE ¥V
EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Yuaan 4.

[Tpujem nowuTe e1eKTPOHCKUM MyTeM 00aBiba ce MpeKo 3BaHWYHE eeKTPOHCKe aapece [IpyiuTBa
(e-nowra). E-noiura ce npuMa y TOKy Tpajatha paJiHOI BpeMeHa U npuma je opiawheHu paaHuk
NpUjeMHe KaHlielapuje — NucapHHULE.

Yaau 5.

OgnaheHo nuue 3ay’KEeHO 3a NpHjeM eeKTPOHCKE MOILTE je, YKOJIMKO TO MOollnsbaall 3aXTeBa
TpaxHu, Ay’KHO J1a NOTBP/H MPHjeM €IeKTPOHCKOT JOKYMEHTa Kao J0Ka3 Ja jé UCTH NMPUMJbEH OJ1
crpaHe npumaoua. [loTBpay o mnpujeMy €JIEKTPOHCKOT JOKyMEHTa M3jaje npumasnall
€JICKTPOHCKOT IOKYMEHTa WM MpyrkKanall yciayre eJleKTPOHCKE J0CTaBe U MOKe OMTH cauMmbeHa
y hopmMH eeKTPOHCKOT IOKYMEHTA.

Enexkrponcka mowmra Mopa OWTM MnpuMibeHa Ha 3BaHMuYHy e-aapecy /JlpywTBa
direktor@beogradvode.co.rs u info@beogradvode.co.rs.

Cay:x0eHa ejeKTpOHCKa mnomTa oBiamheHHX 3amocjeHHX Jaupa mopa O6utu ynyhena ca
3BaHUuHe e-ajpece JpywmTBa y cuHTakeu ime.prezime@domen ...

III EBUJEHTUPAILE U JOCTABJBAIBE V¥ PAJI IIPE/IMETA
Yuan 6.

JIpylITBO MOJKe JIOHETH OJIYKY Jla C€ KaHLelapujcKo MocI0Bamke BOAU Y OKBUPY codTBEpCKOr
CHCTEeMa 3a €BHJICHTUPAbE, YIIPaB/babe U apXUBUPAHE €JIEKTPOHCKUX JIOKyMEHaTa:

V OKBHpY KaHLIEJapujCKOT MOCI0Babha BOJIE C€ OCHOBHE M NOMOhHE eBUJEHLU]e O NpeaIMeTUMa
M aKTUMa y eJeKTPOHCKOM (opmary:




° EnexrpoHcku Jle10BOIHUK
. ITomohHe eBuaeHHje (KIbUTa yIa3HUX pauyHa, KibUra U3J1a3HuX pavyyHa)

Yoaau 7.

V  cucTeMy €eKTPOHCKOT KaHLENapMjCKOr T0C/IOBamba CBAKW TNPUMJbEHH  EJIEKTPOHCKH
JIOKYMEHT cMaTpa ce 1oceOHMM JOKYMEHTOM OCMM aKo je BMIUE INyTa NPUMIbEH MCTOBETaH
JIOKYMEHT ¥ NpUMaall je 3Hao, UJM je MOpao 3HaTH, 1a je pey O UCTOBETHOM JIOKYMEHTY.

Ynau 8.

JIeoBOIHM MPOTOKOJI C€ BOJM Y MPUJEMHO] KaHLEeIapUju-NUCapHULIM, @ BOAM ra oBjawhenu
paHuUK.

V' JlenoBOJHMK Ce€ YIKMCYjy CBe BpCTe MNpeamMera W akaTa W3 CiyKOEHMX TpPENUCKH.
JIeNIOBOIHUK C€ BOJIM 110 CUCTEMY OCHOBHHMX OpojeBa (04 | Ha jajbe 3a CBaKy rOJMHY), OJJHOCHO
noadpojeBa ako je TMocCTojaja Mpenucka 10 MCTOM npeaMery Yy Tekyhoj roauumu.
OcHOBHA eBMJEHLIMja O CIYXKOEHMM aKTUMa Yy €JEeKTPOHCKOM OOJMKY BOAM ce€ Y
uHdopmaloHom cucrtemy Jlpymraa.

[ToiHeCHM, aKTa ¥ NPUIO03K NPUMIBEHH, OJJTHOCHO CAuNbEHN Y 00JIMKY €IeKTPOHCKOT JOKYMEHTa
4yBajy ce y MHPOPMALLMOHOM CUCTEMY.

Ako JlpyliTBO y Be3M ca MOCTYINKOM KOjU CIIPOBOJM €IEKTPOHCKMM IyTEM MpPUMH TO/HEecaK,
aKT WM MPUIOT y ManupHoj GopmMu, 1o npujemMy Te JOKyMEeHTalMje 1Tammna ce NanupHu oMOT
cruca y Koju ce Ta JOKyMEHTallMja yjiaxke, Mpu Yemy NanupHU OMOT CIMCA HOCH MCTH Opoj
MpeMeTa Kao M EJIEKTPOHCKU. AKO CTBapaall TakaB IOJHECAK, OJHOCHO aKT WJH MpPHJIOTr
JIMTUTAIM3Yje U YHOCH Y MPOPMALMOHHU CUCTEM, Ca OPUTHMHAIOM Yy NanupHoj Gopmu ce HaKoH
TOra NOCTYyMNa y cKJajy ca Mpornucuma Koju ypelhyjy KaHuenapmjcko nocioBame.

V uHpOpMaLIMOHOM CHCTEMY 4yBajy ce M €JIeKTPOHCKE KOMMje MOJHecaka, akara v rnpusora 3a
Koje je u3BplueHa aurutanusaurja. MHtepHa noctaBa npeiMeTa v akata y 00JIMKY eJIeKTPOHCKOT
JOKyMeHTa 00aB/ba ce nyTeM MHPOPMaLMOHOT CUCTEMA.

Ha kpajy pamsor maHa ce Qopmupa pesepBHA €JNEKTPOHCKAa KOMNHMja CBHMX JIOKymeHara
MPUCTUIIIUX Y TOKY PaJHOI JaHa.

Yuaan 9.

I—lplflMIbeHI/l aKTH Yy €JIEKTPOHCKOM 06ﬂHKy eBMIleHTMpajy ce y JACJOBOAHOM IIPOTOKOJY
XPOHOJIOLIKKAM peaoC/I€IOM, UCTOT laHa Kaja Cy NpHUMJbCHH.

[Tonuc akaTa — BOAM Ce 3a MPEAMETE UCTE BPCTE KOjU Ce y TOKY rojauHe yewhe nojapibyjy v no
KOjUMa ce BOJM MCTH TOCTYMaK, pasHa peliera, NnoTBpie, odaBewTema W apyro. Ha noyerky
rOJIMHE pe3epBHlle ce OCHOBHM OpOj y €JOBOJIHOM MpoToKoJy 3a ceaku [lonuc. V Tlonuc akata
yIucyje ce 03Haka opraHM3allMOHe jeJMHULIE U OCHOBHHM OpOj a 3aTHM ce Kao noadpoj ynueyjy
aKTHM WM TOJHECLIM PEIOM KaKO ce MpUMajy Wiy U3aajy.




Ha kpajy roaune ynucyje ce Opoj akara y JeJ0BOJHMKY KOJ OCHOBHOI Opoja moja Kojum je
MONMC aKaTa 3aBeJieH a MNOIMWUCH akara CJOXKEeHM 10 OCHOBHMM OpojeBMMa Npuilaxy ce y3
JIeJI0BO/IHHUK.

Yuaan 10.

Ha kpajy roause JIpylmTBo e10BOJAHUK 3aK/byuyje C1yKOeHOM 3a0e/elKOM HalmkuCaHoOM MCNo g
nocieamer Opoja ca KOHCTAaTallMjoM KOJIMKO je MpeaMmera 3aBeleHo y Toj roaunu. Opa
3abelielika ce gaTupa, a noTrnucyje je paaHuK KOju BOJIM J€0BOIHUK.

Yaau 11.

V 7enoBOJHM MPOTOKOJ Ce HEe 3aBOJE ENEKTPOHCKM CiyxKOEHM aKkTH 3a Koje je INponucaH
noceGaH HayMH €BMJCHTHpama (pauyHW, MyTHU HAJIO3M, aKTH BE3aHW 3a KHIMUIOBOJICTBEHE M
payyHOBO/JCTBEHE [OCJIOBE M [p.) KAao HHU e-NOLMIbKE KOje He MNpeacTaBbajy ClyKOeHy
npenucky (ciyxkOeHn TUCTOBU, OMITEHH, KaTalo3M, NPOCNEKTH, NPUPYYHHULIM U JIp.).

IV OTIIPEMAILE U PA3BOBEILE ITIOLITE

Yuaan 12.

V eneKTPOHCKO] MUCApPHULIM PEellieH NpeMeT ce apXUBHUpa y3 noMoh anjaukaTuBHor codreepa —
nporpama nucapHMle KOju ce BOJHM MO NoceOHOM YIyTCTBY.

Yuaan 13.

Eaekrponcka nomra Mopa OMTH OTIpeM/beHa ca 3BaHuYHe e-aapece JlpylTsa
direktor@beogradvode.co.rs u info@beogradvode.co.rs.

Cuyx0OeHa eleKTPOHCKA nmomTa opjaamheHnx 3anmocjeHux J1MNa Mopa OUTH OTIIpeMJbeHa ca
3BaHWuHe e-ajpece J[pywTBa y cuHTakeu ime.prezime@domen..

V APXUBUPAILE U HYBAILE IIPEJIMETA

Yaan 14.

JlokyMeHTapHW Mmarepujail HacTtao Yy eJeKTPOHCKOM OOJIMKy uyBa Ce€ InpemMa pOKOBMMa
yrBpheHum y Bakehoj JIMcTH Kateropuja JOKYMEHTapHOI Mmarepujana ca pOKOBUMa 4yBama.
OGapesa JlpywTBa Kao CTBapaola je Ja OCHUTypa TpajHO uyBame apxuBcke rpabhe y
€JIEKTPOHCKOM 00JIMKY, HEeHO 0/IpKaBabe, MUrPUpame 0JHOCHO npebaluBambe Ha HOBE Hocaye y
nponucaHuM GopmaTuma 10 npejaje HaaJlexKHOM apXUBY.




v

Yaan 15.

JIpylITBO je Jy’KHO Ja CNpOBOAM MpOLEAYpe M IMOCTYNKE Be3aHe 3a YNpaBbakbe apXHBCKOM
rpahoM M JOKyMEHTapHUM MarepujasoM y eJEKTPOHCKOM, Kao M Ja KOPUCTH MH(OPMALMOHHM
CHCTEM KOjM rapaHTyje 3aliTHTy, ayTeHTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT,  LEJIOBUTOCT U
ynoTpe0/bUBOCT €1EKTPOHCKOT JOKYMEHTA.

Jpy1uTBO NpUnpemMy apxXuBcke rpahe u J0KyMeHTapHOI MaTepujaa 3a Moy31aHo eleKTPOHCKO
yyBam€e BPILIM Y CKJIajly ca Mponucuma Kojuma ce ypehyje noys3aaHo ejeKTpoHCKO YyBarbe U 3a
MCTO MOJKe KpeupaTu nocebHe MHTEpHE NpoLeaype.

Yuaan 16.

3a JIOKYMEHTAapHU MaTepujall y eleKTPOHCKOM 00JMKY BOM Ce apXMBCKa KibUIa Ha Mpon1caHoM
oOpacity.

EBMIGHTHpAE Y aPXMBCKY KHHI'Y Y €J1eKTPOHCKOM 00JIMKY BPLIM C€ N0 XPOHOJOTHjH TIOYEB O/1
HajcTapujer Marepujana KojuM ce pacriosiaxke. Y OKBHPY jeJHe TFOJMHE TMOMNHMCYjy Ce NpBO
OCHOBHE M JIpyre eBHEHLMje (IAeNOBOAHMLM, TMOMUCH aKaTa, PErMCTPU M CIIMYHO) a 3aTUM Ce
MONMCHBAKE BPLIM 1O BPCTH JOKYMEHTalLMje, Ha IpUMep: OMuTa apXupa, NepCcoHalHa
JIOKYMEHTallMja, OCHOBHA JENAaTHOCT, MPOJEeKTHO TEeXHWYKa, (MHAHCHjCKA JOKYMEHTaluja M
CIMYHO Y3 YCJIOB Ja meH u3rien Oyae ucroBeraH oaropapajyhem wramnaHom oOpaciy
apXMBCKe KibUTe.

JlokymeHTalmja HacTana pajaoM JlpylTsa y eneKTpOHCKO] GopMM eBMIECHTHpA Ce€ Yy apXMBCKY
KHUTY A HallOMEHOM JIa je MCTa HacTaja y eJeKTPOHCKOM (opMaTy Te y CKiajly ca HaCTaHKOM
OTIPEMIbEHA Y €NEeKTPOHCKH JEMNO.

V1 ONABUPAILE APXUBCKE I'PABE U YHUUITABAILE/BPUCAILE
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yaau 17.

ApxuBcka rpah)a 0JHOCHO JOKYMEHTapHW MaTepujaj y e1eKTPOHCKOM OOMKY KOjH €€ TpajHo
yyBa M M3 KOjer HHje M3BpLIEHO ojaabupame apxuBcke rpahe, He cMe ce OLITETUTH HH
YHULITUTH/OOpUCATH.

Onabupame apxuBcke rpahe M yHUIITaBame/Opucame JOKYMEHTApHOI Marepujana y
eNeKTPOHCKOM 00JMKYy, KOME je HCTeKao pOK 4yBawa Ha ocHoBy Jlucre kareropuja
JIOKYMEHTApHOT MaTepujajia ca poKoBUMa 4yBatba JIpylITBa, BPLIM C€ MCKbYYMBO M3 cpeheHor
M Y apXMBCKOj KibM31 €BUICHTUPAHOT J10KYMEHTapHOT MaTepujaa.

VII IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HCTOPUJCKOM APXUBY
Ynau 18.




ApxuBcka rpah)a y enexkTpoHCKOM O0JMKY ce Mnpejiaje HaljleKHOM JaBHOM apXMBY, HaKOH
TpujeceT TroAMHa O]  HEHOr  HacTaHka WAM 1o T§pecTavky  paga  Jlpywrsa.
V carjiacHOCTH ca HaJJeXKHUM JaBHUM apXMBOM, POK M3 cTaBa l. OBOI' ujaHa y M3Y3e€THUM
cllydajeBMMa ce MOJKE CKPaTUTH WM NPOJLYIKHUTH.

Yuaan 19.

ApxuBcka rpah)a y enekTpoHCKOM 00JIMKY Koja ce Nnpejaje HalleKHOM JaBHOM apXWBY, MOpa
Outh y opuruHaiy, cpehena, o3HayeHa, nonucaHa, HeowTeheHa WM ca  CaHMpaHWM
owrrehewnma, 3ajeHo ca npunaaajyhuM MeranojaumMma ¥ JeKOAMpaHa, Ha HaYMH KOjU OJpeau
HauiexxHu Mcropujekn Apxus beorpana.

O npuMonpeaju apxuscke rpahe cauniaBa ce 3aNUCHUK YMjH j€ CACTaBHU JIEO MOMKUC apXUBCKE
rpalje koja ce npejaje HaleKHOM apXHUBY.

JIpylTBO Kao cTBapanall M Mmanall apXvBcke rpalie y eleKTpOHCKOM OOJIMKY JyXkHO je ja
npuiMkom npezaaje omoryhu ynorpeGbMBOCT caipikaja apxuBcke rpabe, y3 o0Gesbeherme
HEOINXOAHUX TEXHUYKHUX YCJI0BA, Y CKJIaly ca 3aKOHCKUM MpON1cUMa.

Yuaan 20.

Ilpumonpenaja apxuBcke rpahe Hactane y eleKTPOHCKOM (opmary BpLIM Ce€ KOMMCH]CKH.
Komucuja je cactaB/beHa o1 3 npejactaBHuka Jlpyuirsa.

O npumonpeaju apxuscke rpahe cactaBiba ce 3aMMCHUK Y KOjU ce yHoce ciesiehu nojaum:

o Ha3MB UMaolla apxuBcke rpahe,

o Ha3MB HaJIEKHOT apXUBa,

o JIaTyM cacTaB/balba U MECTO NpUMonpeaaje,

. MONUC apXMBCKe rpalje 1no roanHaMa, BpCTH U KOJUYMHU;

. noJaly O eBEHTYallHO — Henpey3eToj rpahu;

. ¥MeHa uj1aHOBa 3aje/JHHYKe KOMUCH]e,

o YKyITHa KOJIMUMHA apXuBcKe rpahe u3pakeHa y je/IuHHLIaMa 38 MepeHbe
koauuuHe nojaraka: Mb/I'b/Th

o MHUILJBEHE NpeaBaolia o0 yeJoBuMa kopuihema rpahe;

. 00pa3nokKerhe J0CTYMHOCTH U TajHOCTH NoJlaTaKa M KiacupuKaLmjm 1o
MaTepuju;

. nornuc nuua opnawheHor 3a npejajy 0JHOCHO NMpH1jeM apxHuBcke rpahe u

MOTIMCH UMaolla apXMUBCKe rpahe ¥ HaaIekKHOr apXuBa.

ApxuBcka rpaha npesaje ce o Tpoiuky JlpyLiTBa, Ha MeCTy Koje oapeau Haaexuu Metopujeku
apxuB beorpana.

Yonau 21.
[TonucHa nucTa apxuBcke rpahe y eeKTpOHCKOM 00JIMKY CajipiKu cinenehe:

L4 Ha3uB CTBapaoua U umaola- apxXxuBCKOr d)OH]la,




L4 ITOINKUC apXUBCKE rpa]je 110 roguHaMa u Bpcrtama ca 6pojeM U3 apXUBCKE

KH-UTe

. KOJIMYMHY apXHBCKe rpahe n3paxeHy y jelMHULIaMa 3a Mepere KOJUYHHE
noaaraka: Mb/I'b/Th

. HarnomMeHy

[TonucHa nucta apxuBcke rpahe caunmwana ce y 5 npuMepaka.

VIII IPABA 1 OBABE3E 3AIIOCJIEHUX V¥ PAJ1Y CA EJIEKTPOHCKUM
JOKYMEHTUMA

Yaan 22.

JInua opnamihena 3a paa y noctojehum MHGOPMALIMOHUM CUCTEMUMA CY 3anociieHn y JpymTsy
u umajy ozpeheHy Bpcty opnainhera ¥ npaBa NPUCTYNA, CXOAHO 3a1yKEHHUMa PaJHOr MeCTa.
Ipuctyn nocrojehum uHpOpMaLMOHUM cucTeMuUMa Moryh je HMCKbYy4MBO y3 mnomoh
oarosapajyhe J03MHKe 3aMocieHOr, WM Ha JAPYrM HauuH, 0700peH OJ CTpaHe AMpeKTopa
Jpywrea. MHdopmaumje 0 03MHKaMa ce cMaTpajy CTPOro NMoBepbMBUM M HU Y KOM cllyyajy
HUje JI03BOJbEHA pa3MeHa J03WHKM u3Mely 3amnoclieHHX HUTH OTKpMBame MCTHX Tpehum
BV IYER

Jluua opnamheHa 3a nocjaoBe aJMUHUCTpUpama nocrojehux MHGpopmMaLMOHUX cUcTeMa Cy JiMua
3anocnena y JlpywTBy uam Tpeha sinua aHraxoBaHa 3a nocioe obesbeherwa nHpopmauuoHe
CUTYPHOCTH U TpYXkame NOJpIIKE pajiy.

CBM 3am0C/IeHH JyXKHHU Cy Jla NaX/bUBO PYKyjy M paje ca eJeKTPOHCKOM M MH(OpPMATUYKOM
OMNpeMOM, J1a je KOPUCTe Y CKIIajly ca yrmyTCTBUMA NpousBohaya u uHTepHuM aktuma Jlpyrsa u
J1a cBaKM Mpo0JieM eeKTpOHCKe U MHPOpMaTHUKe NPpUpOoie NpHjaBe oBlalheHoM JIuiLy.

Yuaan 23.

Ogaj IlpaBUIHMK CTyna Ha CHary y poKy OJ ocaMm jJaHa oj] jaHa oGjaB/bMBama Ha OIJIACHO)
tabsm Ilpywrea u npumersusahe ce noues oa 31.12.2021. roauwe.

Cae u3MeHe u gonyHe IlpaBuiHnka usspiinhe ce Mo UCTOM NOCTYNKY MO KOME j€ W JIOHET.




